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Lack, dnia 31-07-2025

Znak spr.: NK.1 101 .62025

Nadles’niczy Nadleénictwa tack
og¥asza nabér

na stanowisko referent/specialism ds. administracyjnych

1 . Organizator Naboru:

Nadleénictwo Lack
ul. Lipowa 4
09-520 tack
e—mail: |ack@lodz.lasy.gov.p|

2. Okreélenie stanowiska:

Referent/specjalista ds. administracyjnych w Nadleénictwie Lack

3. Niezb¢dne wymaqania:

. Obywatelstwo polskie.

. Niekaralnosé sadowa za przestepstwa z checi zysku Iub innych niskich pobudek.

. Posiadanie pemej zdolnoéci do czynnoéci prawnych.
Brak przeciwskazar’l d0 wykonywania pracy.

. Wyksztamenie érednie i minimum 5 lat pracy lub wyiszei minimum 2 lat pracy.

. Posiadanie Prawa jazdy kategon'i B

. Znajomoéé obsmgi komputera w tym pakietu MS Office (Word. Excel, Outlook) oraz
urzqdzer’l biurowych.

4. Wymagania dodatkowe:

Znajomos’é obslugi programéw uZytkowych Systemu Informatycznego Laséw
Parlstwowych (SILP), SILPweb w szczegélnoéci modul lnfrastruktura, systemu
Elektronicznego Zarzadzania Danymi (EZD).
Znajomoéé ustawy Prawo Zaméwier'l Publicznych.
Znajomoéé Prawa Budowlanego Posiadanie uprawnier'l administratora SILP.
Umiejetnoéé administrowania systemu EZD.
Doéwladczenie zawodowe na podobnym stanowisku.

. Odpowiednie predyspozycje osobowe tj. sumiennoéé, dokladnoéé, dyspozycyjnoéé,
umiejetnoéé pracy w zespole.
lnne dodatkowe uprawnienia, szkolenia, kwalifikacje plzydatne na stanowisku pracy
ohjetym rekrutacja

5. Ogélny zakres obowiqzkéw:

1. Prowadzenie spraw zwiazanych z budynkaml i drogami Ieénymi tj. przeglady
techniczne, remonty, inwestycje, naprawy awaryjne oraz dokonywanie odbioréw tych
robét.

2. Prowadzenie kslaZki obiektéw budowlanych, organizowanie przegladéw okresowych
tych obiektéw.

3. Opracowanie i nadzér wykonania wnioskéw na inwestycje budowla‘ne, drogowe
i melioracyjne oraz na remonty budynkéw, drég i obiektéw melioracyjnych.
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4. Sporzadzanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzania postepowari o udzielenie
zaméwier’1 publicznych zgodnie z obowiazujqcymi przepisami ustawy Pzp i
wewnetrznymi regulacjami.

Szczegébwy zakres czynnos'ci bedzie ustalony po zatrudnieniu.

Laso’w Pailslwowych

6. Warunki pracy na stanowisku:

1. Zatrudnienie na podstawie umowy o pracg na pemy etat.

2. PienNsza umowa na okres prébny z moiliwoécia przedtuienia po spemieniu oczekiwari

pracodawcy na czas okreélony Iub nieokreélony

Miejsce pracy: biuro Nadleénictwa Lack.

Moiliwos'é rozwoju zawodowego.

Wynagrodzenie zgodne z przepisami obowiazujqcymi w Lasach Par'1stwowych w

przedziale 5.655 z! — 6.240 2i brutto
. Swiadczenia socjalne zgodnie z przepisami braniowymi.

. Dodatkowe ubezpieczenie zdrowotne.

. Nadlesnictwo nie zapewnia mieszkania

(II#03-

7. 1V1magane dokumeng:

1. CV wraz z Iistem motywacyjnym.

2. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych spemienie wymagar'1 formalnych

w zakresie wyksztamenia, kwalifikacji zawodowych.

3. Ewentualnie kserokopie innych dokumentéw poéwiadczajqcych dodatkowe

kwalif‘lkacje, np. kursy. szkolenia.

4. Oéwiadczenie kandydata (wg zahczonego wzom): - zaL Nr 1

o o§wiadczenie o korzystaniu z pemi praw publicznych i obywatelskich oraz o

niekaralnoéci sadowej za przestepstwa z checi zysku lub z innych niskich

pobudek,
o oéwiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na

stanowisku podleéniczego lub instruktora technicznego,

o oéwiadczenie o posiadaniu prawa jazdy kategorii B oraz wyrazenie zgody na

wykorzystywanie wbsnego pojazdu do celéw swibowych

o oSwiadczenie kandydata — pisemna zgoda na poddanie sie procedurze
kwalmkacyjnej zgodnie z Rozrzadzeniem Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

flzycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych.

5. Kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika Laséw Paristwowych —- zah Nr 2

6. Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy - Zat Nr 3

Wymienione wyiej dokumenty — oryginaw, kserokopie i oéwiadczenia winny byé opatrzone

w%asnor$cznym podpisem kandydata. W przypadku 2%02enia kserokopii
'Wymaganego

dokumentu kandydaci zobowiazani sa okazaé ich oryginaty pmed rozpoczeciem rozmowy

kwaliflkacyjnej
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8. Kry‘teria wyboru oraz metodyka aceny kandydatéw bioracych udzial w_post¢powaniu
rekrutacyinym:

1. Spoéréd kandydatéw spemiajqcych wymagania okres‘Ione w niniejszym og40szeniu

zostana «przez Komisjg d5. naboru wybnieni kandydaci do ll etapu, zktérymi

przeprowadzone zostana rozmowy kwaliflkacyjne.

2. O terminie rozmowy kwaliflkacyjnej kandydaci zostana poinformowani telefonicznie
oraz droga elektronicznq na wskazany adres e-mail.

3. Kandydaci niezakwalifikowani do dalszego etapu rekrutacji zostana powiadomieni o tym
fakcie poczta elektronicznq.

4. Dokumenty kandydatéw, ktérych oferty zostaly odrzucone, pozostana do odbioru

wsiedzibie Nadle$nictwa Lack w terminie dwéch tygodni od dnia rozstrzygniecia

postepowania rekrutacyjnego, p0 tym terminie zostana komisyjnie zniszczone.

9. Forma i termin skladania dokumentéw rekrutacyinych:

1. Osoby zainteresowane prosimy o sk*adanie wymaganych dokumentéw zgodnie

z treéciq niniejszego ogioszenia pkt. 7 i dopiskiem na kopercie .,nabér na stanowisko

podleéniczego lub instruktora technicznego”.

2. Ofertg sk+ada sie:
o droga pocztowa na adres: Nadleénictwo tack, ul. Lipowa 4, 09-520 Lack,

o osobis’cie w siedzibie Nadleénictwa Lack,
Termin sk#adania ofert: 18.08.2025 roku do godz. 12:00.9°

4. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania tego terminu ma data i godzina wp1ywu

oferty, a nie data jej wys1ania przesy1ka pocztowa lub kurierska.

5. Oferty kandydatéw bez kompletu wyiej wymienionych dokumentéw oraz dostarczone

lub przes1ane po terminie ustalonym w og1oszeniu nie beda brane pod uwage

w kolejnym etapie rekrutacji.

Nadleénictwo nie zwraca, poniesionych przez kandydata kosztéw, zwiazanych z naborem.

Nadleéniczy Nadleénictwa tack moie uniewainié rekrutacje na kaidym etapie postepowania
bez podania payczyny.

Podpis/Zatwierdzam

mgr ini. Lucjan Zukowski

Nadleéniczy
Nadlesnictwa Lack a

Ipodplsano elekh’onicznie/

P pis Radcy Praw ego:

, m 1d Grzegorc l
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Za%acznik nr 1

Miejscowoéé, data

Imie i nazwisko

OSWIADCZENIE

Ja niZej podpisana/y oéwiadczam, 2e:

a) Posiadam pema zdolnoéé do czynnoéci prawnych oraz korzystam w pe’mi z

praw publicznych.

b) Méj stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na wymienionym stanowisku

referenta / specjalisty ds. administracyjnych.

c) Nie by’rem karany sqdownie za przestepstwo z checi zysku lub z innych niskich

pobudek.

d) Posiadam prawo jazdy kategorii B oraz wyraZam zgode na wykorzystywanie

w%asnego pojazdu do celéw swibowych.

Nadleénictwo tack, ul. Lipowa 4, 09-520 Lack
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